
1

PREFEITURA DO JABOATÃO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO

Estrada da Batalha, 1200, Galpão N - Jardim Jordão - Jaboatão dos Guararapes/PE
CEP: 54315-570 | Fone: (81) 99975-1797 www.jaboatao.pe.gov.br

CONTRATO Nº 025/2023 - SAD

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, QUE ENTRE
SI CELEBRAM O MUNICÍPIO DE JABOATÃO DOS
GUARARAPES E A EMPRESA TOPPUS SERVIÇOS
TERCEIRIZADOS LTDA, NA FORMA ABAIXO:

O MUNICÍPIO DE JABOATÃO DOS GUARARAPES, entidade de direito público interno, com sede na Avenida
General Barreto de Menezes, nº 1648, Prazeres, Jaboatão dos Guararapes/PE, regularmente inscrito no CNPJ
sob o no 10.377.679/0001-96, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, através do
INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE JABOATÃO DOS
GUARARAPES, neste ato representada pela Presidente do Jaboatão-Prev, Sra. LUCILEIDE FERREIRA LOPES,
nomeada através do Ato nº 0202/2022, datado de 02 de abril de 2022, neste ato denominado simplesmente
CONTRATANTE, e a empresa TOPPUS SERVIÇOS TERCEIRIZADOS LTDA, pessoa jurídica de direito privado,
com endereço na Rua Igaci, n° 20, Galpão Terreo, Nossa Senhora da Conceição, Paulista/PE, CEP: 53429-185,
inscrita no CNPJ/MF sob o nº 09.281.162/0001-10, neste ato legalmente representada pelo Sra. JULIA
CAROLINA DE LIMA ALBUQUERQUE, doravante denominado simplesmente CONTRATADA, têm entre si justo
e avençado o presente instrumento contratual, de acordo com o Processo Administrativo n°
013.2023.AD.013.EPC-SAD, adesão à Ata de Registro de Preços n° 002/2023 - SME, oriunda do Processo
Administrativo n° 146.2022.PE.068.SME.CPL3, mediante as seguintes cláusulas e condições que mutuamente
outorgam, aceitam e se obrigam a fielmente cumprir, por si e por seus sucessores, com observância das
disposições contidas na Lei Federal n.º 8.666, de 21 de junho de 1993, sujeitando-se às normas dos
supramencionados diplomas legais, aplicando-se os preceitos de direito público e, supletivamente, os princípios
da teoria geral dos contratos e as disposições de direito privado.

CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratação de empresa especializada na prestação de serviço de apoio
administrativo, visando à realização de atividades administrativas acessórias, instrumentais ou complementares aos
assuntos que constituem a área de competência legal do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município
de Jaboatão dos Guararapes, conforme condições estabelecidas no Termo de Referência, anexo do Edital.

1.2. Discriminação do objeto:

LOTE ÚNICO

ITEM ESPECIFICAÇÃO QUANT VALOR
UNITÁRIO

VALOR
UNITÁRIO
ANUAL

VALOR GLOBAL
ANUAL

02

APOIO ADMINISTRATIVO –
Prestação de mão de obra do tipo
apoio supervisão administrativa,
com jornada de trabalho de 44
horas semanais, segunda a sexta,
diurno.

02 R$ 3.748,01 R$ 44.976,12 R$ 89.952,24

VALOR GLOBAL 12 (DOZE) MESES R$ 89.952,24

CLÁUSULA SEGUNDA - DO PRAZO DE VIGÊNCIA
2.1. O CONTRATO vigorará por 12 (doze) meses, a contar da data da última assinatura no instrumento, podendo
ser prorrogado, por interesse das partes, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do art. 57, II da Lei
Federal nº 8.666/93.

CLÁUSULA TERCEIRA – PREÇO
3.1. A CONTRATANTE pagará à CONTRATADA o valor global de R$ 89.952,24 (oitenta e nove mil, novecentos
e cinquenta e dois reais e vinte e quatro centavos), conforme estabelecido na proposta, parte integrante deste
Contrato.

3.2. O valor do CONTRATO compreende os custos diretos e indiretos decorrentes de sua execução, incluindo
tributos, encargos trabalhistas e comerciais, seguros, despesas de administração, lucro, eventuais custos com
transporte, frete e demais despesas correlatas.
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CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas na seguinte dotação orçamentária, para o
exercício vigente:

Órgão: 3 13
Unidade Orçamentária: 204
Projeto Atividade: 09 122 3003 2050
Elemento: 339039
Fonte: 1.802.000
Conforme Nota de Empenho nº. 00124, datada de 26/05/2023, no valor de R$ 89.952,24

4.2 No(s) exercício(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrão à conta dos recursos próprios para
atender às despesas da mesma natureza, cuja alocação será feita no início de cada exercício financeiro.

CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO
5.1. O Pagamento deverá ser efetuado mensalmente à CONTRATADA até o 30° (trigésimo) dia do mês
subsequente à prestação de serviços, mediante a apresentação da Nota Fiscal/fatura correspondente,
devidamente atestada pelo responsável pela fiscalização do contrato, comprovando a realização dos serviços.

5.2. A contratada deverá apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura dos serviços, cópias dos comprovantes
de pagamentos efetuados aos empregados utilizados na prestação dos serviços, apresentando recibos de
salários pagos da competência a ser paga, cópia da folha de pagamento da competência a ser paga,
comprovação de pagamento de vale-transporte, cesta básica e vale-refeição, relativos ao mês do serviço
prestado discriminado na Nota Fiscal/Fatura apresentada; comprovantes de recolhimento das obrigações com o
INSS e FGTS, anexando as cópias das guias, referentes aos empregados utilizados na prestação dos serviços,
bem como os comprovantes de quitação das obrigações trabalhistas, em caso de rescisões contratuais ocorridas
no mês anterior, observadas as formalidades legais.

5.3. A contratada deverá apresentar, mensalmente, por contrato celebrado, cópia da Relação de Empregados –
RE, constantes do Arquivo do Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informações à Previdência Social –
SEFIP.

5.4. No momento da assinatura do contrato, a contratada deverá autorizar a Administração contratante a fazer o
desconto na fatura e o pagamento direto dos salários e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores, quando
houver falha no cumprimento dessas obrigações por parte da contratada, até o momento da regularização, sem
prejuízo das sanções cabíveis.

5.5. Nenhum pagamento será efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidação de qualquer obrigação.
Esse fato não será gerador de direito a reajustamento de preços ou a atualização monetária.

5.6. É indispensável para a liberação do respectivo pagamento a aceitação dos serviços, através do atesto na
Nota Fiscal/Fatura.

5.7. No corpo da Nota Fiscal, ou em campo apropriado, deverá(ão) ser informado(s) o(s) número(s) da(s) nota(s)
de empenho(s) correspondente(s).

5.8. Na nota fiscal/fatura deverá constar a descrição completa dos serviços prestados, a quantidade, o preço
unitário e preço total de cada um deles.

5.9. Os valores constantes das notas fiscais/faturas devem ser expressos em moeda corrente nacional.

5.10. Não será efetuado qualquer pagamento para a empresa penalizada com multa, após o trânsito de regular
processo administrativo, sem que haja sido recolhido o valor da multa que lhe tenha sido aplicada.

5.11. Na Nota Fiscal/Fatura deverá ser indicado o nome do Banco, nome e número da agência e número da
Conta Corrente onde será creditado o valor relativo ao pagamento constante daquele documento.

CLÁUSULA SEXTA - DA ESPECIFICAÇÃO PARA A EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
6.1. As especificações para a execução dos serviços são aquelas previstas no item 07 do Termo de Referência,
anexo do Edital.
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CLÁUSULA SÉTIMA – GARANTIA DE EXECUÇÃO
7.1. Será exigida a prestação de garantia na presente contratação, conforme regras constantes do Termo de
Referência, anexo do Edital.

CLÁUSULA OITAVA - DA REPACTUAÇÃO E DO REAJUSTE
8.1. As condições para concessão da repactuação e reajuste são aquelas previstas no Termo de Referência,
anexo do Edital.

CLÁUSULA NONA - DO REEQUILIBRIO ECÔNOMICO FINANCEIRO
9.1. O reequilíbrio econômico financeiro tem como objetivo restabelecer a relação que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contrato e a retribuição da administração para a justa remuneração da obra,
serviço ou fornecimento, na hipótese de sobrevirem fatos imprevisíveis, ou previsíveis, porém de consequências
incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, ou, ainda, em caso de força maior, caso
fortuito ou fato do príncipe, configurando álea econômica extraordinária e extracontratual.

9.2. Considerando a flutuação dos preços do mercado, fica estabelecido que as variações para mais ou para
menos dos preços de até 5% (cinco por cento) do valor atual do contrato, não será configurado álea
extraordinária e extracontratual, devendo as partes absorver tais variações pelo preço ofertado. Percentuais
superiores aos 5% estabelecidos serão avaliados pela Administração para fins de concessão do reequilíbrio
contratual ou não.

9.3. Será levado em consideração na análise do pedido de reequilíbrio econômico financeiro, eventual desconto
ofertado pela Contratada sobre o valor estimado do processo na fase de lances.

CLÁUSULA DÉCIMA - DA SUBCONTRATAÇÃO
10.1. Devido à unidade do serviço é vedada a subcontratação.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA FISCALIZAÇÃO E DA GESTÃO DO CONTRATO
11.1. Durante a vigência do Contrato, sua execução será acompanhada e fiscalizada pelo Contratante, devendo
a Contratada fornecer todas as informações solicitadas no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis após o
recebimento da solicitação.

11.2. As decisões e providências que ultrapassarem a competência dos representantes deverão ser solicitadas
aos seus superiores, em tempo hábil para a adoção das medidas necessárias.

11.3. A Contratada deverá manter preposto, aceito pelo Contratante, durante o período de vigência do contrato,
para representá-la sempre que for necessário.

11.4. O Contratante poderá exigir o afastamento de qualquer profissional ou representante da empresa
Contratada que venha causar embaraço a fiscalização do contrato, ou em razão de procedimentos ou atitudes
incompatíveis com o exercício de suas funções.

11.5. O Contratante comunicará por escrito à Contratada as irregularidades encontradas na entrega do objeto,
definindo as providências e os prazos para a realização das correções consideradas pertinentes.

11.2. As obrigações do Gestor e Fiscal do contrato são aquelas previstas no Termo de Referência, anexo do
Edital.

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
12.1. As obrigações da CONTRATANTE e da CONTRATADA são aquelas previstas no Termo de Referência,
anexo do Edital.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
13.1. As sanções relacionadas à execução do contrato são aquelas previstas no Termo de Referência, anexo
do Edital.

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DA RESCISÃO
14.1. O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido:
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14.1.1. por ato unilateral e escrito da Administração, nas situações previstas nos incisos I a XII e XVII do art. 78
da Lei nº 8.666, de 1993, e com as consequências indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuízo da aplicação
das sanções previstas no Termo de Referência, anexo ao Edital;

14.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso II, da Lei nº 8.666, de 1993.

14.2. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à CONTRATADA o direito
à prévia e ampla defesa.

14.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisão administrativa prevista no
art. 77 da Lei nº 8.666, de 1993.

14.4. O termo de rescisão será precedido de Relatório indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:

14.4.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos;

14.4.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;

14.4.3. Indenizações e multas.

14.5. O não pagamento dos salários e das verbas trabalhistas, e o não recolhimento das contribuições sociais,
previdenciárias e para com o FGTS poderá dar ensejo à rescisão do contrato por ato unilateral e escrito do
CONTRATANTE e à aplicação das penalidades cabíveis.

14.6. O CONTRATANTE poderá ainda:

14.6.1. nos casos de obrigação de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a garantia prestada a ser
executada, conforme legislação que rege a matéria; e

14.6.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuízos causados à Administração, nos
termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.º 8.666, de 1993, reter os eventuais créditos existentes em favor da
CONTRATADA decorrentes do contrato.

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DO CUMPRIMENTO AO DECRETO MUNICIPAL Nº 049/2019
15.1. A CONTRATADA declara, sob as penas da lei, em conformidade ao artigo 1º, I do Decreto Municipal nº 049
publicado em 30 de maio de 2019, que integram em seu quadro de empregados as quantidades mínimas de
aprendizes e de pessoas com deficiência (PCD) e declara ainda, conforme determinam o art. 429, da CLT, e o art.
93, da Lei nº 8.213, de 1991, respectivamente, que na contratação de novos empregados para a execução dos
serviços contratados, a entidade se utilizará, preferencialmente, do Bando de Dados disponibilizado pela Agência
do Trabalhador do Município do Jaboatão dos Guararapes / SINE, priorizando a mão-de-obra local.

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DAS VEDAÇÕES
16.1. É vedado à CONTRATADA:

16.1.1. caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira;

16.1.2. interromper a execução dos serviços sob alegação de inadimplemento por parte da CONTRATANTE,
salvo nos casos previstos em lei.

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA ALTERAÇÃO
17.1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratadas, os acréscimos ou
supressões que se fizerem necessários no objeto, a critério exclusivo do CONTRATANTE, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.2. Na hipótese de haver acordo entre as partes, as supressões poderão exceder o limite de 25% (vinte e cinco
por cento).

17.3. As alterações contratuais serão obrigatoriamente formalizadas pela celebração de prévio termo aditivo ao
presente instrumento, respeitadas as disposições da Lei Federal nº 8.666/1993.
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CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DOS CASOS OMISSOS
18.1. Os casos omissos serão decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.666,
de 1993, na Lei nº 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as
disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais
dos contratos.

CLÁUSULA DÉCIMA NONA – DO VISTO DA ASSESSORIA JURÍDICA
19.1. O presente CONTRATO terá o visto da Assessoria Jurídica da CONTRATANTE, de acordo com o
estabelecido no parágrafo único do art. 38, da Lei Federal n.º 8.666/93.

CLÁUSULA VIGÉSIMA – PUBLICAÇÃO
20.1. Incumbirá à CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento, por extrato, no Diário Oficial do
Município, no prazo previsto na Lei nº 8.666, de 1993.

CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMEIRA – DO REGISTRO
Em atendimento à Lei Complementar n° 45/2023, o presente instrumento segue para registro e arquivamento
nesta SULIC.

CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA - DO FORO
22.1. Fica eleito o Foro da Comarca do Jaboatão dos Guararapes para discussões de litígios decorrentes do
objeto desta especificação, com renúncia de qualquer outro, por mais privilegiado que se configure.

Jaboatão dos Guararapes/PE.

LUCILEIDE FERREIRA LOPES
INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES
PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE JABOATÃO DOS

GUARARAPES
CONTRATANTE

JULIA CAROLINA DE LIMA ALBUQUERQUE
TOPPUS SERVIÇOS TERCEIRIZADOS EIRELI

CONTRATADA

TESTEMUNHAS: TESTEMUNHAS:

____________________________ ____________________________

CPF/MF:__________________ CPF/MF:_________________
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